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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CAPITULO|
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Este Regulamento normatiza as atividades relativas ao Trabalho de Conclus&o de Curso de ENFERMAGEM
- TCC, integrante do curriculo pleno ministrado, indispensavel a colagdo de grau, no ambito da Faculdade FFR.
Art.2 O Trabalho de Concluséo de Curso — TCC, da Faculdade Fasipe de Rondonédpolis, consiste na
elaboracao individual de uma monografia e artigo cientifico, com observancia de exigéncias metodolégicas,
padrdes cientificos e requisitos técnicos de confecgao e apresentagéo que revelem o dominio do tema escolhido
e a capacidade de sistematizagao e aplicagao dos conhecimentos adquiridos pelo académico, bem como promover
a interacdo entre faculdade/graduagédo/organizagbes/comunidade, favorecendo assim o desenvolvimento de
atitude critica mediante processo de iniciagao cientifica.

CAPITULO Il

DAS ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DE CURSO

Art.3 Compete a Coordenagéo do Curso:
§ 1° designar os professores orientadores;
§ 2° convocar, se necessarias, reunides com os professores orientadores e orientandos, buscando cumprir e fazer
cumprir este Regulamento;
§ 3° elaborar e divulgar calendario fixando prazos para entrega de documentos, projetos, artigo, bem como a
designagao das bancas examinadoras e demais procedimentos que se fizerem necessarios, buscando cumprir e
fazer cumprir este regulamento;
§ 4° analisar, em grau de recurso, as decisdes e avaliagbes dos professores orientadores;
§ 5° tomar, em primeira instancia, todas as demais decisdes e medidas necessarias ao efetivo cumprimento deste
Regulamento;
§ 6° das decisdes da Coordenagdo de Curso, cabe recurso em Ultima instancia, a0 Conselho Superior da
Faculdade Fasipe de Rondondpolis.

CAPIiTULO Il

DAS ATRIBUIGOES DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 4 O Trabalho de Conclusao de Curso, na forma de monografia, sera desenvolvido sob a orientagao de
professor da Instituigao, lotado em qualquer colegiado de curso da Faculdade Fasipe de Rondondpolis
Paragrafo Unico: O artigo é atividade de natureza académica e pressupde a alocagdo de parte do tempo de
ensino dos professores a atividade de orientag&o.
Art. 5 O professor orientador seré designado pela coordenagéo de curso.
Paragrafo primeiro: Caso a coordenagéo de curso opte, o orientador podera ser escolhido pelo académico, dentre
a relagao de professores e suas respectivas linhas de investigagéo cientifica disponibilizada pelas Coordenagdes

de Cursos.
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Paragrafo segundo: Ocorrendo a hipotese de 0 académico ndo encontrar professor que se disponha a assumir
a sua orientagao, a indicagdo do seu orientador sera feita pelo Coordenador de Curso.

Art. 6 Cada professor poderé orientar, no maximo, 06 (seis) académicos, por etapa.

Paragrafo Unico: Havendo disponibilidade de horario por parte do professor/orientador, a Coordenagéo de Curso
podera autorizar mais académicos.

Art. 7 A troca de professor orientador sé é permitida quando outro docente assumir formalmente a orientagéo,
apds a anuéncia expressa do professor substituido e aprovag¢do do Coordenador de Curso, tendo como prazo
limite para esta eventual modificagdo até 60 dias apds o inicio do oitavo semestre do curso. Modificacbes
somente em casos excepcionais aprovados pela coordenagéo do curso.

Art. 8 Caso o professor decline de dar continuidade ao trabalho de orientagao a algum discente, deve fazé-
lo com justificativa por escrito, podendo ser consideradas como razéo para tal: auséncias aos encontros
destinados a orientagao; a ndo entrega das atividades solicitadas nos prazos estipulados; o néo retorno corrigido
dos textos e analises dos alunos; entre outras razoes.

Paragrafo Unico: E da competéncia do Coordenador de Curso a solugdo de casos especiais, podendo ele, se
entender necessario, encaminha-los para apreciagdo do Colegiado de Curso e em ultimo grau para decisao pelo
Conselho Superior

Art. 9 O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres especificos:

§ 1° cumprir este regulamento;

§ 2° cumprir os prazos e as regras estipulados pela Instituigao

§ 3° freqlentar as reunides convocadas pela Coordenacédo de Curso;

§ 4° atender e orientar os académicos na elaboragéo e execugao do trabalho, mantendo rigor cientifico necessério
para uma investigacao cientifica académica;

§ 5° indicar temas de estudo, sugestéo de leituras e referéncias bibliograficas adequadas a pesquisa que esta
sendo realizada;

§ 6° avaliar o desempenho do aluno durante a realizagdo da pesquisa a partir do preenchimento da ficha de
acompanhamento, visando garantir o bom desempenho do aluno na realizagdo da sua pesquisa;

§ 7° participar das defesas para as quais estiver designado;

§ 8° participar da Banca Examinadora do seu orientando, na condi¢ao de Presidente;

§ 9° assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as fichas de avaliagdo da
monografia e as atas finais das sessdes de defesa;

§ 10° realizar a avaliagdo da monografia de maneira técnica e isenta.

§ 11° elaborar parecer sobre o Artigo Cientifico e encaminhar o referido trabalho @ Revista Cientifica do Grupo

Fasipe.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUIGOES DOS ACADEMICOS
Art.10 E considerado académico em fase de realizagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, todo aquele
reqularmente matriculado na disciplina de Trabalho de Conclus&o de Curso | (TCC 1) — 8° (oitavo) semestre,
Trabalho de Conclusao de Curso Il (TCC Il) — 9° (nono) e Trabalho de Conclusao de Curso Ill (TCC Ill) — 10°

(décimo) semestre.

Art. 11 O académico em fase de realizagao do Trabalho de Concluséo de Curso tem, entre outros, os seguintes
deveres especificos:

§ 1° cumprir este regulamento;

§ 2° cumprir o calendario divulgado pela Coordenagdo de Curso para entrega de declaragbes, documentos,
projetos, relatorios, fichas, Monografia, Artigos e outros;

§ 3° escolher professor orientador dentre a relagdo de professores disponibilizada pelas Coordenagdes de Cursos
(respeitando a disponibilidade dos mesmos);

§ 4° escolher professor orientador até no maximo 30 dias apos o inicio do oitavo semestre do curso, e
entregar um formulario proprio (modelo em anexo) oficializando o convite de orientagéo e protocolando 0 mesmo
junto a coordenagéo de curso;

§ 5° freqlientar as reunides convocadas pelo Coordenador de Curso ou pelo seu orientador;

§ 6° manter contatos, no minimo, quinzenais, com o professor orientador, para discuss&o e aprimoramento de
sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

§ 7° os encontros ndo-presenciais: contato telefonico, correio eletrénico, salas de conversagéo eletrénica, entre
outros, para orientagdo compdem a documentagdo do desenvolvimento do trabalho. Assim, esses contatos devem
ser arquivados e registrados como momentos oficiais de orientagéo;

§ 8° sera reprovado nas disciplinas de que se refere o artigo 11, o aluno que ndo comparecer a, no minimo, 75%
dos encontros marcados pelo professor;

§ 9° entregar junto a coordenagéo de curso, a Ficha de Acompanhamento e Frequéncia devidamente assinada
pelo orientador e pelo académico;

§10° assegurar que seu estudo tenha o rigor cientifico necesséario para uma pesquisa académica;

§ 11°  selecionar temas de estudo e referéncias bibliograficas adequadas & pesquisa que esta sendo realizada.
Cabe ressaltar que todos os textos elaborados pelo aluno devem estar devidamente referenciados de acordo com
as normas técnicas da ABNT e que os trabalhos plagiados, terdo as punigbes cabiveis;

§12° entregar & Coordenagéo do Curso, ao término da primeira etapa do Trabalho de Conclusao de Curso,
o projeto de monografia em 03 (trés) vias impressas e protocolo digital definido por edital;

§13° elaborar o seu trabalho monografico, de acordo com o presente Regulamento, as instrugdes do seu
orientador e principalmente com o Manual de Normas Técnicas e Metodologia da faculdade;

§ 14°  entregar & Coordenagéo do Curso, ao término da segunda etapa do Trabalho de Conclusao, 03 (trés)

copias de seu trabalho, devidamente assinadas e vistadas pelo orientador, cdpia em arquivo digital e demais
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documentos solicitados pela coordenacéo de curso, definidos por edital;

§15° entregar a Coordenagdo do Curso, ao término da terceira etapa do Trabalho de Conclusao, para
avaliagdo, 02 (duas) cépias impressas de seu trabalho (artigo), encadernado em espiral, devidamente
acompanhado pelo termo de liberagao, vistado pelo orientador, e copia em arquivo digital € demais documentos
solicitados pela coordenagao de curso, via edital;

§16° comparecer em dia, hora e local determinados pelo Coordenador de Curso para apresentar as etapas
dos trabalhos & Banca Examinadora/ Protocolos e Apresentagéo Visual, sob pena de reprovacao;

§17° apés a defesa publica da primeira etapa, entregar 01 (uma) cépia encadernada da verséo final
encadernada, assinada pelo orientador;

§18° apos a defesa publica da segunda etapa, entregar 01 (uma) cépia encadernada da versao final em
capa dura, assinada pelo orientador e demais membros da banca avaliadora, juntamente com protocolo digital na
versao pdf;

§18° apo6s a aprovagao na terceira etapa, entregar 01 (uma) copia versao digital, devidamente acompanhado

pela liberagdo dos pareceristas, juntamente com protocolo digital na versao pdf;

Paragrafo Unico: A responsabilidade pela elaboragdo da pesquisa ¢ integralmente do académico, o que
nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste

Regulamento, as atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientagéo.

DAS ETAPAS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 11 A elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso compreende 3 (trés) etapas, a serem realizadas

em trés semestres subsequentes, a saber:;

§ 1° Trabalho de Conclusao de Curso | — 8° (citavo) semestre - a primeira etapa inclui a entrega do termo de
aceitacdo de orientagdo, protocolo do projeto de monografia, considerando: introdugdo, fundamentagédo
tedricalrevisdo de literatura e métodos de pesquisa; defesa perante banca examinadora e entrega de uma verséo
ajustada a coordenagao (cronograma a ser divulgado);

§ 2° Trabalho de Conclusao de Curso Il - 9° (nono) semestre - a segunda etapa inclui a concluséo da atividade
mediante a entrega da monografia, compreendendo: introducdo, fundamentagéo teérica/reviséo de literatura,
métodos de pesquisa, analise e discussao dos dados e conclus&o; defesa perante banca examinadora e entrega
da versao definitiva junto a coordenagéo impressa em capa dura e digital, conforme cronograma a ser divulgado
por edital;

§ 3° Trabalho de Conclusao de Curso lll - 10° (décimo) semestre - a terceira etapa inclui a transformagao da
monografia em artigo cientifico, seguindo Manual de Normas Técnicas e Metodologia da faculdade; envio do
artigo cientifico & Revista Cientifica da Unifasipe e apresentacdo visual em banner, definida em Calendério
Académico.

§4° o Trabalho de Conclus&do de Curso esta estruturada em trés etapas, com matricula em cada uma delas e

validade somente para o periodo letivo correspondente. A matricula na segunda etapa esta condicionada a
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aprovagao na primeira etapa; e a matricula na terceira etapa esta condicionada a aprovacao na segunda
etapa;
§ 5° o0 académico que nédo cumprir as etapas descritas acima néo obtera o minimo necessario a aprovagéo: 7,0

(sete) pontos.

CAPITULO VI

DO PROJETO DE MONOGRAFIA-TCC I
Art. 13 A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos no Manual de Normas
Técnicas e Metodologia da faculdade. Sendo que a estrutura do projeto de monografia compoe-se de:
[.  capa;
[l.  folha de rosto;
[ll. sumério;
IV. Objeto (tema, delimitagdo do tema)
V. Introducéo/Justificativa/Problematica/Hipéteses;/Objetivos: Gerais e Especificos;
VI. Fundamentag&o Teorica/Revisdo de Literatura (embasamento tedrico);
VII. Metodologia (tipo de pesquisa/método/populagdo/amostra/coleta de dados/instrumento de coleta de
dados/instrumentos de anélise de dados);
VIII. Cronograma de Atividades;
IX. Referéncias
Art. 14 O projeto de monografia devera ser entregue a Coordenacao do Curso em 03 (trés) vias impressas e
protocolo digital em pdf, controle de frequéncia de orientagdo e demais documentos solicitadas pela coordenagao
de curso, conforme edital a ser divulgado.
§ 1° o projeto serd avaliado mediante os seguintes critérios: somatério da nota de participagdo, presenca e
cumprimento do protocolo com valor de 0,0 a 3,0 e média da banca de qualificagdo do TCC I, com peso de 0,0 a
7,0, atribuidas por todos os membros da banca. Para aprovagao, o somatério final devera obter o conceito final
minimo de 7,0 (sete) pontos;
§ 2° o projeto sera apresentado pelo académico perante Banca Avaliadora, composta pelo professor orientador,
que a preside, e por outros dois membros, mediante indica¢do do Coordenador do Curso.
§ 3° O académico tera até dez minutos para apresentar o projeto perante Banca Avaliadora, a Banca Examinadora
até dez minutos para fazer sua argiii¢do, dispondo o discente, ainda, de outros até dez minutos para responder a
banca axaminadora.
§ 4° aprovado na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso |, o académico deverd entregar 01 via
encadernada, contendo as modificacbes propostas pela Banca Avaliadora mediante anuéncia do professor
orientador;
§ 5° reprovado na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso |, 0 académico podera efetuar a matricula

em regime especial ou matricula no curso e na disciplina Trabalho de Conclusédo de Curso I, no proximo
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semestre letivo, mantendo ou ndo, a seu critério o mesmo tema e/ou 0 mesmo orientador.

§ 6° O académico néo podera cursar Trabalho de Conclusao de Curso | e Trabalho de Conclusao de Curso
Il simultaneamente em nehuma hipétese.

Art. 15 Serao reprovados os académicos que:

§ 1° nao apresentarem o controle de frequéncia de orientagéo, devidamente assinado pelo professor orientador,
tanto no primeiro quanto no segundo bimestre;

§ 2° nao comparecerem e/ou apresentarem o Projeto de Monografia na data e horério fixados;

§ 3° nao obtiverem o conceito final minimo de 7,0 (sete) pontos na disciplina de Trabalho de Conclusao de
Cursol;

§ 4° tiverem constatado por algum dos professores, membros da banca, plagio total ou parcial;

§ 5° nao comparecerem a no minimo, 75% dos encontros marcados pelo professor orientador;

§ 6° deixarem de cumprir as normativas estabelecidas no presente regulamento

Art. 16 Aprovado o projeto de Monografia, a mudanca de tema sé é permitida mediante a elaboragéo de
um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

§ 1° ocorrer a mudanga dentro de um prazo néo superior a 15 dias, contados da data de inicio do periodo letivo
seguinte;

§ 2° haver a anuéncia do professor orientador e do Coordenador de Curso;

§ 3° existir a concordancia do professor orientador em continuar com a orientagao, ou a concordancia expressa
de outro docente em substitui-lo;

§ 4° pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto s&o permitidas a qualquer tempo,

desde que com autoriza¢do do orientador.

CAPIiTULO VI

DA MONOGRAFIA -TCCII
Art. 17 A estrutura da monografia compde-se de:
| Capa
[I Folha de rosto;
[l Termo ou folha de aprovagao
IV Sumario;
V- Resumo
VI Introducéo/Justificativa/Problematica/Hipdteses;/Objetivos: Gerais e Especificos, podendo todos esses itens
estarem englobados na introdugéo, sem titulos.
VIl Revisao de Literatura/Fundamentagéo Teobrica;
VIl Metodologia (método/ tipo de pesquisa /populagdo/amostra/coleta de dados/instrumento de coleta de dados);
IX Analise e Interpretacdo dos Dados;
X Consideracdes finais (ou conclus&o e recomendacoes);

Xl Referéncias Xl Glossario (quando for 0 caso)
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XIIl Apéndices (quando for o caso)

XIV Anexos (quando for o caso)

Paragrafo unico: Na pesquisa puramente bibliografica, os itens XIlII, XIV, XV poderéo ser substituidos pelos
capitulos com a apresentagédo dos resultados, sendo a metodologia (item XIV) podendo ser apresentada na
introducdo da monografia.

Art. 18 A monografia deve ser apresentada preenchendo os seguintes requisitos:

§ 1° Cumprir rigorosamente os critérios técnicos estabelecidos no Manual de Normas Técnicas e Metodologia
da faculdade.

§2° O corpo do trabalho (introducdo, desenvolvimento e conclusdo ou consideragdes finais) com 0 minimo de 30
(trinta) laudas, nao contabilizando capa e referéncias e maximo de 50 (cinquenta) laudas, ndo contabilizando
capa e referéncias de texto.

§ 3° Trabalhos que extrapolem o limite de tamanho estabelecido no inciso 2° deste artigo s&o consideradas
excepcionais e necessitam, para apresentagéo, de aprovagéo da coordenagéo.

§ 4° Trabalhos que nao atinjam o limite de tamanho estabelecido no inciso 2°, bem como aquelas que néo
preencherem os requisitos elencados no presente regulamento de Trabalho de Concluséo de Curso, nao poderao

ser apresentadas.

CAPITULO VIl

DO ARTIGO CIENTIFICO-TCC Il
Art. 19 A estrutura do Artigo compde-se de:
| Resumo e abstract,
Il Introdug&o (Contextualizagdo /Problematica /Hipbteses /Objetivos /Justificativas /Principais Resultados, escrito
em texto corrido),
Il Fundamentag&o Teorica/Revisédo de Literatura,
IV metodologia (métodol/ tipo de pesquisa/ populagdo/amostra/coleta de dados/instrumento de coleta de dados),
V Analise e Interpretagéo dos Dados,
VI Consideragdes finais (ou concluséo e recomendacdes) e
VIl Referéncias.
Paragrafo Gnico: Na pesquisa puramente bibliografica, o item V (Anélise e Interpretagdo de Dados) devera
ser substituido pelo capitulo de Consideragdes finais (ou concluséo e recomendagdes) com a apresentagao dos
resultados da pesquisa.
Art. 20 O Artigo Cientifico deve ser apresentado preenchendo os seguintes requisitos:
§ 1° Cumprir rigorosamente os critérios técnicos estabelecidos no Manual de Normas Técnicas e Metodologia
da Faculdade Fasipe de Rondondpolis.
§ 2° O trabalho devera ter entre 08 (oito) a 15 (quinze) laudas, desconsiderando as referéncias.
§ 3° Trabalhos que extrapolem o limite de tamanho estabelecido no inciso 2° deste artigo s@o consideradas

excepcionais e necessitam de aprovagéo da coordenagao.
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§ 4° Trabalhos que nao atinjam o limite de tamanho estabelecido no inciso 2°, bem como aquelas que néo
preencherem os requisitos elencados no presente regulamento de Trabalho de Conclus&o de Curso, ndo poderao

ser aprovados.

CAPITULO IX

RECOMENDAGOES A AVALIAGAO DO PROJETO, MONOGRAFIA E ARTIGO
Art. 21 A verséo final do projeto, monografia e artigo devera ser submetida a apreciacao do orientador,
que a recomendara ou nao 3 avaliagdo por banca examinadora/envio a Revista Cientifica do Grupo Fasipe. Para
que possa ser submetida a banca/envio, 0 TCC deve ter a recomendagao do professor orientador. A nao
recomendagao podera ocorrer, entre outros, no caso:
§ 1° de ndo comparecimento aos encontros de orientacao;
§ 2° de néo submiss&o do Trabalho de Conclusdo de Curso ao professor durante suas fases de elaboragéo;
§ 3° do n&o cumprimento das exigéncias minimas referentes a conhecimento do tema, metodologia cientifica e
estruturagdo do trabalho;
§ 4° de plagio ou fraude;
§ 5° de ndo cumprimento do presente regulamento de monografia;
Art. 22 A n&o recomendac&o por plagio ou fraude, ou por ndo submissao do trabalho em sua fase de elaboragdo
implicara reprovagdo, que devera ser indicada pelo orientador e validada pela Coordenagéo do Curso. Nessa
condicao, o aluno devera matricular-se novamente na etapa e desenvolver outro trabalho.
Art. 23 No caso de nédo recomendagao por ndo comparecimento ao minimo de encontros de orientacéo previstos
ou por ndo cumprimento das exigéncias minimas para elaboragdo do trabalho, o professor devera indicar a
condicdo de desistente. Nessa condigéo, 0 aluno devera realizar nova matricula na etapa, podendo desenvolver
a atividade com base no trabalho ja existente.
Art. 24 O professor orientador devera justificar por escrito os motivos para a ndo recomendacao a banca
e comunicar sua decisao ao aluno.
Art. 25 Fica facultado ao aluno solicitar avaliagdo por banca examinadora apesar da nao recomendagéo do
orientador, quando ela ocorrer somente por nac cumprimento das exigéncias minimas referentes a
conhecimento do tema, metodologia cientifica e estruturagao do trabalho (§ 3° do artigo 21). Para tal, 0 aluno
devera formalizar seu pedido por escrito a Coordenacgdo do Curso, justificando-o, respeitados os prazos para

protocolo.

CAPITULO X
DA BANCA EXAMINADORA
Art. 26 Somente sera marcada a defesa da versao final do trabalho de conclusao do curso | e Il com a
apresentacao de parecer favoravel do professor orientador (Modelo em anexo), que devera ser entregue a
coordenacdo de curso, juntamente com 03 (trés) vias impressas e cdpia digital;

Paragrafo Unico: o parecer favoravel do orientador para que o aluno possa inscrever-se no processo de arguicao
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e defesa ndo é garantia de que o trabalho sera aprovado.

Art. 27 A versao final do trabalho de conclusao de curso | e Il é defendida pelo académico perante Banca
Examinadora, composta pelo professor orientador, que a preside, e por outros dois membros, mediante indicagao
do Coordenador do Curso.

§ 1° pode fazer parte da Banca Examinadora um membro escolhido entre os professores de outras coordenagdes
com interesse na area de abrangéncia da pesquisa.

§ 2° quando da designagdo da Banca Examinadora, deve, também, ser indicado um membro suplente,
encarregado de substituir qualquer dos titulares, em caso de impedimento.

Art. 28 A versao final do Trabalho de Conclusao de Curso lll - Artigo Cientifico sera enviado ao Orientador
e mais 1 (um) professor convidado, para realizagdo do Parecer de Aprovagdo. Havendo consideragbes e
corregdes, o trabalho devera ser enviado ao Orientador para aprovagéo final; apos aprovacéo final, o Artigo devera
ser encaminhado & Coordenagéo de Curso, (via digital) e a Revista Cientifica da Unifasipe, através do orientador,
e apresentado, de forma visual, em banner, pelo académico, com data definida em Calendario Académico.

Art. 29 A Comissdo Examinadora somente pode executar seus trabalhos com os trés membros presentes.
§ 1° ndo comparecendo algum dos professores designados para a Banca Examinadora, deve ser comunicado,
formalmente, & Coordenagao do Curso. Neste caso o suplente sera convocado para a realizagéo dos trabalhos de
banca examinadora.

§ 2° n&o havendo comparecimento dos trés membros da Banca Examinadora, deve ser marcada nova data para
defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinagao presente no paragrafo anterior.

Art. 30 Todos os professores da Faculdade podem ser convocados para participarem das Bancas
Examinadoras, em suas respectivas areas de atuagéo, mediante indicagdo do Coordenador do Curso.

Paragrafo Unico: Deve, sempre que possivel, ser mantida a eqiidade no nimero de indicacdes de cada
professor, para compor as Bancas Examinadoras, procurando, ainda, evitar-se a designacdo de qualquer docente

para um numero superior a dez Comissdes Examinadoras.

CAPITULO XI

DA DEFESA/APROVAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
Art. 31 As sessdes de defesa dos trabalhos de conclusao de curso sao publicas.
Paréagrafo Unico: N&o é permitido, aos membros das Bancas Examinadoras tornarem publico os contelidos, bem
como os resultados dos trabalhos, antes de suas defesas.
Art. 32 O Coordenador do Curso deve elaborar calendario fixando prazos para entrega dos trabalhos,
designagao das Bancas Examinadoras e realizagéo das defesas.
§ 1° quando o trabalho for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada pelo coordenador do
Curso.
Art. 33 Apos a data limite para entrega das copias finais dos trabalhos de conclusdo de curso, o
Coordenador de Curso divulga a composi¢éo das Bancas Examinadoras, os horéarios e as salas destinadas as

suas defesas.
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Art. 34 Os membros das Bancas Examinadoras, a contar da data de sua designacao, tém o prazo de 07 dias
para procederem a leitura dos trabalhos.

Art. 35 Na defesado TCC | o académico tem até 10 minutos para apresentar seu trabalho, a Banca Examinadora
até dez minutos para fazer sua argticao, dispondo o discente, ainda, de outros 10 minutos para responder a banca
axaminadora.

Art. 36 A atribuicao das notas do TCC | da-se apds o encerramento da etapa de argiiicdo, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragao o conteudo do texto, a sua exposigao oral
e a defesa na argliicio, e as normas presente neste regulamento pela Banca Examinadora.

§ 1° utiliza-se, para atribui¢do das notas, fichas de avaliagdo individuais, onde o professor apde suas notas para
cada item a ser considerado (Modelo em anexo).

§ 2° a nota final da banca de projeto de monografia (TCCI) é o resultado do somatorio da nota de
Participagao/Presenga/Cumprimento dos Protocolos, com valor de 0,0 a 3,0 pontos, atribuidas pelo professor da
disciplina, somadas a média da banca de qualificagdo do TCC I, com peso de 0,0 a 7,0 pontos, atribuidas por
todos os membros da Comissdo Examinadora, e nao receber nota inferior a quatro inteiros de qualquer um
dos membros dessa Comisséo.

Paragrafo unico: para aprovagéo na disciplina de Trabalho de Conclusé&o |, 0 somatério final entre as notas devera
obter o conceito final minimo de 7,0 (sete) pontos, devendo a nota ser apresentada imediatamente apés a
finalizagao da banca examinadora.

Art. 37 Na defesa do Trabalho de Conclusao de Curso Il 0 académico tem até 20 minutos para apresentar seu
trabalho, a Banca Examinadora até dez minutos para fazer sua argli¢ao, dispondo o discente, ainda, de outros 10
minutos para responder a banca axaminadora.

Art. 38 A atribuigao das notas do TCC Il da-se apds o encerramento da etapa de argiiicao, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em consideragéo o contetdo do texto, a sua exposi¢do oral
e a defesa na argliicdo, e as normas presente neste regulamento pela Banca Examinadora.

§ 1° utiliza-se, para atribui¢do das notas, fichas de avaliagdo individuais, onde o professor apde suas notas para
cada item a ser considerado (Modelo em anexo).

§ 2° anota final do académico é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros da Comiss&o
Examinadora.

§ 3° para aprovagao, o académico deve obter nota igual ou superior a (7,0) sete inteiros na média aritmética das
notas individuais atribuidas pelos membros das Bancas Examinadoras e ndo receber nota inferior a quatro
inteiros de qualquer um dos membros dessa Comissao.

Paragrafo Unico: para aprovacao, o académico deve obter nota igual ou superior a (7,0) sete inteiros na média
aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros das Bancas Examinadoras e nao receber nota inferior
a quatro inteiros de qualquer um dos membros dessa Comissdo, devendo a nota ser apresentada

imediatamente apds a finalizagao da banca examinadora.

Art. 39 Na avaliagao do Trabalho de Concluséo de Curso lIl — Artigo Cientifico, deve-se obter parecer favoravel
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em 3 fases, constituidas como: 12 fase — Parecer do Orientador e Membro Parecerista; 22 fase — Protoloco de
envio a Revista Cientifica do Grupo Fasipe, e 32 fase — Parecer da Exposigao Visual (Banner).

Art. 40 Para avaliagdo da 12 (primeira) fase — Parecer do Orientador e Membro Parecerista, obedecendo ao
sistema de notas individuais por examinador, levando em considerag¢do o conteido do texto e estruturagdo do
artigo de acordo com o Manual de Normas Técnicas e Metodologia da Faculdade Fasipe de Rondonépolis..
§ 1° utiliza-se, para atribuicdo das notas, fichas de pareceres individuais, onde o professor apde suas notas para
cada item a ser considerado (Modelo em anexo).

§ 2° anota final do académico é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros pareceristas.
§ 3° para aprovacgao, o trabalho deve obter nota igual ou superior a (7,0) sete inteiros na média aritmética das
notas individuais atribuidas pelos membros pareceristas e ndo receber nota inferior a quatro inteiros de
qualquer um dos membros dessa Comissao.

Art. 41 Para avaliagdo da 22 (segunda) fase — Protoloco de envio & Revista Cientifica do Grupo Fasipe, devera o
orientador enviar o trabalho para o endereco eletronico da Revista Cientifica do Grupo Fasipe, em cdpia para o e-
mail da Coordenacéo do Curso e Académico, o Artigo Final apds as consideragdes e corregdes.

Art. 42 Para avaliagdo da 32 (terceira) fase — Parecer da Exposigéo Visual (Banner), obedecendo ao sistema de
notas individuais por examinador, levando em consideragéo o conteudo do texto e estruturagéo da apresentagéo
visual (banner) de acordo com o Manual de Normas Técnicas e Metodologia da Faculdade Fasipe de
Rondonépolis.

§ 1° utiliza-se, para atribuicdo das notas, fichas de pareceres individuais, onde o professor apde suas notas para
cada item a ser considerado (Modelo em anexo).

§ 2° anota final do académico é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos membros pareceristas.
§ 3° para aprovagéo da 3? etapa, o trabalho deve obter nota igual ou superior a (7,0) sete inteiros na média
aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros pareceristas e nao receber nota inferior a quatro

inteiros de qualquer um dos membros dessa Comisséo.

Paragrafo tnico: Para aprovagdo na disciplina de Trabalho de Conclusao Ill, o trabalho deve obter nota igual ou
superior a (7,0) sete inteiros na média aritmética das notas individuais atribuidas na 12 e 32 fase juntamente com
o Protoloco de envio a Revista Cientifica do Grupo Fasipe.

Art. 43 A Banca Examinadora, pode reunir-se antes da sessdo de defesa publica, juntamente com o
académico e, se constatado o plagio por qualquer um dos membros da banca, reprovar o trabalho e sugerir ao
académico que refaga trabalho de conclusdo de curso.

§ 1° o académico fica ciente de que devera efetuar novamente sua matricula na disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso |ll;

Art. 44 Serao reprovados os académicos que:

§ 1° ndo apresentarem parecer favoravel do professor orientador/membros pareceristas, para entrega e
apresentagéo de Artigo;

§ 2° nao comparecerem a exposicdo da 3? fase - apresentagao visual (Banner), em local e data marcada;
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§ 3° nao obtiverem o conceito final minimo de 7,0 (sete) pontos nas etapas avaliativas;

§ 4° tiverem constatado por algum dos professores, membros pareceristas, plagio total ou parcial do trabalho
de conclusé&o de curso;

§ 5° nao efetuarem a entrega de documentos, declaragdes, Protoloco de envio a Revista Cientifica da
UNIFASIPE, ou demais documentos solicitadas pela coordenagéo de curso e por este regulamento;

§ 6° apresentarem TCC elaborado sem orientagado de professor da faculdade;

§ 7° nao comparecer a, no minimo, 75% dos encontros marcados pelo professor orientador;

§ 8° deixarem de cumprir as normativas estabelecidas no presente regulamento;

§9 nao efetuarem as correcbes propostas pela banca examinadora, cuja fiscalizagdo ficard sob a
responsabilidade de seu orientador;

Art. 45 A avaliagdo final, assinada por todos 0os membros da banca examinadora (TCC | e TCC II) e membro
pareceristas (TCC Ill) , deve ser registrada em Ata, contando também com a assinatura do académico. Todos
os trabalhos aprovados serdo encaminhos para o repositorio institucional para acesso como material de
pesquisa.

Art. 46 Nao ha recuperacdo de conceito/nota ou revisdo de deliberagdo conferida ao TCC, sendo sua
reprovagao, nos casos em que houver, definitiva.

§ 1° se reprovado, fica a critério do académico continuar ou néo com o mesmo tema do TCC e com 0 mesmo
orientador.

§ 2° optando por mudanga de tema, deve 0 académico reiniciar todo o processo para elaboragao do TCC;
Art. 47 Ao académico, cujo o TCC haja sido reprovada, somente sera permitida uma nova defesa:

§ 1° mediante matricula em regime especial, tendo como periodo minimo para nova defesa 30 (quarenta e
cinco) dias, ap6s a reprovagao;

§ 2° mediante matricula no curso e na disciplina de TCC no préximo semestre letivo;

Art. 48 O estudante concluinte podera recorrer da nota final, visando a questionar apenas aspectos formais do
procedimento de avaliagéo junto a Coordenagéo de Curso, no prazo maximo de 24 horas, a partir da audiéncia
de defesa TCC.

Paragrafo Unico: E da competéncia do Coordenador de Curso a solugdo de casos especiais, podendo ele, se

entender necessario, encaminha-los para apreciagao do Colegiado de Curso e/ou Conselho Superior

CAPITULO XII
DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA
Art. 49 No TCC |, os académicos aprovados na disciplina, deverdo apds as corregdes da banca, realizar o
protocolo de 01 (uma) via digital via sistema académico. O protocolo devera ocorrer contendo as modificagdes
propostas pela Banca Examinadora, quando houver, definido por edital, no prazo de até 05 (cinco) dias a contar
da data da aprovacao pela Banca Examinadora.
Art. 50 O aluno que obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) devera entregar a coordenacéo de curso, 01

(uma) cépia digital do TCC Il, com o Termo de Autorizagéo de Publicacdo em Repositorio Institucional. Aprovados
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com nota igual ou superior a 9,0 pontos, poderdo também entregar, além da via digital, uma via 01 (uma) via
encadernada em capa dura, para disponibilizagao na biblioteca. Em ambos os casos de aprovagéo, os protocolos
deveréo ocorrer contendo as modificagdes propostas pela Banca Examinadora, quando houver, definido por edital,
no prazo de até 08 (oito) dias a contar da data da aprovagéo pela Banca Examinadora.

§ 1° a via encadernada em “capa dura” devera ser na cor do curso com letras douradas, opcionalmente pelo
aluno com média igual e superior a 9,0 pontos.

§ 2° todos os alunos aprovados no TCC Il dever&o protocolar uma via digital com a coordenag&o de curso, com o
termo de Autorizagao de Publicagao em Repositdrio Institucional.

§ 3° oaluno somente podera efetuar a entrega da verséo final da Monografia com a liberag¢éo de protocolo do seu
orientador, o qual sera responsavel por verificar a realizagdo ou nédo das consideracdes e corre¢des propostas
pela banca examinadora.

§4° o aluno que nao efetuar as corre¢des propostas pela banca examinadora, ndo podera efetuar a entrega da

versao final da Monografia.

Art. 51 As copias digitais do TCC Il aprovados pela banca examinadora seréo encaminhadas para o Repositorio
Institucional, juntamente com o Termo de Autorizagdo de Publicagcdo em Repositério Institucional, para acesso

como material de pesquisa.

CAPITULO XIIl

DISPOSIGOES FINAIS
Art. 52 Este regulamento somente poderd ser alterado mediante voto da maioria absoluta dos membros do
Colegiado de Curso;
Art. 53 Os casos ndo previstos e/ou omissos nesse Regulamento serdo decididos pela Coordenagéo de Curso,
pelo Colegiado de curso efou pelo Conselho Superior da faculdade.
Art. 54 Compete ao Colegiado de curso dirimir duvidas acerca da interpretagao deste regulamento, bem como,
suprir as lacunas, expedindo atos complementares que se fizerem necessarios.
Art. 55 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo colegiado competente.

Art. 56 Revogam-se as disposicGes em contrario.

Regulamento aprovado pelo Colegiado de Curso.




